
  

Le Conseil départemental de l’Orne 
recrute pour le Centre départemental de santé 

 
Un assistant technique (H/F) à temps complet 

 
 (réf 09-2020) 

 
Catégorie B ou C 

 
394 communes, 290 000 habitants, 1 400 agents. Budget : 393 M€. 

A 2 heures de Paris, en Normandie, l’Orne vous surprendra : environnement verdoyant et 
préservé, offre culturelle et touristique de qualité. Choisissez l’Orne pour vous épanouir. 

Président : Christophe de Balorre. Rejoignez-nous ! 
 
Le Centre départemental de santé recherche un assistant technique, placé sous l’autorité 
hiérarchique du Directeur administratif et financier du Centre Départemental de Santé. 
 
Vous assurerez les missions suivantes : 

- Aide l’équipe de secrétaires dans la facturation des actes et l’utilisation du logiciel 
métier, 

- Soutien technique auprès des médecins (utilisation du logiciel, cotation des actes,..) 
- Aide à superviser l’activité de tiers payant en lien avec les organismes de sécurité 

sociale et complémentaires, 
- Résoudre les difficultés informatiques et assurer le lien avec l’éditeur de logiciel, 
- Mettre en œuvre une veille réglementaire, technique : mise à jour du logiciel, 

évolution conventionnelle de l’assurance maladie, législation des centres de santé, 
etc.. 

- Assure le contrôle et le suivi du matériel dans les centres territoriaux, 
- Identifier les besoins en affichage, communication dans les lieux de soins, 
- Assurer une vigilance des équipements informatiques, des besoins en matière de 

logistique/équipement dans les centres de santé. Etre le relais entre les services du 
Conseil départemental et le centre de santé. 

- Organiser les commandes de matériel en lien avec les secrétaires médicales et les 
médecins. 

 
Profil : Maîtrise de l’informatique et des logiciels, niveau BAC+2, BAC+3,   

Vous avez le sens de l’organisation en parfaite autonomie avec une capacité d’adaptation. 

Rigoureux et précis, vous possédez une aisance relationnelle. 

Une expérience dans le domaine de la santé avec les professionnels et de l’administration 

serait appréciée. 

Merci d’adresser votre candidature, au plus tard le 21 février 2020, 

au Conseil départemental de l’Orne, DRH, 27 bd de Strasbourg, 

CS 30528, 61017 Alençon Cedex ou par mail : drh.recrutement@orne.fr 

 

Pour plus de renseignements, vous pouvez contacter : 

Mme DECAEN Chef de bureau, au 02.33.81.61.14 (ou poste 61367) 


