Le Conseil départemental de I’Orne recrute

2 Juristes junior

Intégrés au sein de la Direction des affaires juridiques et des assemblées

MISSIONS
Service juridique

» Assistance et conseil juridique aupres des services de la collectivité
» Controle préalable des actes juridiques

» Mise en place de procédures d’activités

* Veille juridique

» Suivi des dossiers contentieux : télérecours, rédaction de mémoires

Service des assemblées

» Suivi de la représentation des conseillers départementaux dans les organismes
extérieurs

» Rationalisation des procédures et mise en place de procédures plus efficientes

» Contréle et lecture juridique des rapports et délibérations

» Soutien dans la gestion des rapports, la préparation des dossiers de séances CP/CD
dématérialisés

» Soutien dans la gestion des logiciels métiers : Actesoffice, Aolink, Bles

COMPETENCES REQUISES

» Maitrise du droit des collectivités territoriales et droit public en général
» Connaissances en matiére de droit privé
» Connaissance du régime juridique des assemblées délibérantes

» Facilité dans l'usage des solutions informatiques.

» Maitrise des logiciels bureautiques word/excel/power point
» Maitrise des outils informatiques de recherches juridiques

» Faculté d'analyse et de synthése et qualités rédactionnelles

» Diplbme : Master 1 ou 2 en droit public et/ ou en droit des collectivités territoriales

Merci d’adresser votre candidature (lettre + CV), au plus tard le 26 juin 2020, au Conseil départemental
de I'Orne, DRH, 27 boulevard de Strasbourg, C530528, 61017 Alencon cedex ou par mail :
drh.recrutement@orne.fr.

Pour plus de renseignements, vous pouvez contacter : Madame Cécile PERTHUIS ROBINEAU, Directrice
des affaires juridiques et des assemblées au 02.33.81.60.28.






